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ZARZADZENIE NR O /2024

KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W BOCHNI
z dnia 23 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa orag
podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Bochni oraz Komisariacie
Policji w Nowym Wisniczu.

Na podstawie art. 6f Ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Poligji (t. jedn. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 145 ze zm.) oraz art. 33 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow 9dz. U.
72024 r. poz. 928), postanawiam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Bochni oraz Komisariacie Policji
w Nowym Wisniczu — zwanag dalej ..procedura”, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Procedura wchodzi w zycie od dnia 25 grudnia 2024 roku.

§3

1. Z niniejszym Zarzadzeniem nalezy zapozna¢ wszystkich funkcjonariuszy i pracownikow
pelnigcych stuzbe/zatrudnionych w Komendzie Powiatowej Policji w Bochni i Komisariacie
Policji w Nowym Wisniczu.

2. Osoby wskazane w ust. 1 fakt zapoznania z procedura potwierdzaja podpisem na karcie
zapoznania.

§4

Osoby nowoprzyjmowane do stuzby/pracy zapoznawane sa z Procedurg przed rozpoczeciem
stuzby/pracy w jednostce.



§5
W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem, zastosowania majg odpowiednie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz inne przepisy prawa powszechnie

obowiazujacego.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 2.

podifhsp. Jaroslaw KMIEC
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr .77
Komendanta Powiatowego Policji w Bochni

z dnia 23 grudnia 2024 .

. Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Bochni oraz Komisariacie Policji w Nowym
Wisniczu™

Rozdzial |
Przepisy wstepne

§1

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych (zwana dalej
procedura) stanowi realizacj¢ obowiazkéw wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928 — zwana dalej ustawa o sygnalistach) i stuzy do zglaszania
naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Bochni oraz Komisariacie Policji w Nowym Wisniczu.

§2

Celem procedury jest uksztaltowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania informacji
o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanalow zgloszeniowych, zapobiegajacych
podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§3

Procedura ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow. zglaszanych lub ujawnianych naruszen prawa w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy
o ochronie sygnalistow.

§4

Niniejsza procedura stanowi realizacj¢ postanowien okreslonych w art. 33 ustawy o ochronie
sygnalistow. Do pozostatych kwestii nie objetych niniejsza procedurg ma zastosowanie wyzej cytowana
ustawa.

Rozdziat 2

Komorka odpowiedzialna za procedowanie zgtoszen

§5

1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych, wlaczajgc w to
weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, informowania sygnalisty
o przekazaniu zgloszenia do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastgpezych oraz
zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru zgloszen
zewnetrznych. uprawnieni sa funkcjonariusze Wydzialu Wspomagajacego KPP w Bochni tj. policjant
zajmujacy stanowisko specjalisty tej komorki oraz Naczelnik Wydziatu.



2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1, sprawuje Komendant
Powiatowy Policji w Bochni, ktéry po wplywie zgloszenia do KPP wyznacza osobe odpowiedzialna za
dalsze procedowanie zgloszenia. Osoba ta podejmuje realizacj¢ czynnosci na pisemne polecenie
Komendanta o prowadzeniu w danej sprawie dzialan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje
zgloszenia zewnetrznego.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w Bochni,
moze upowazni¢ inne osoby z KPP w Bochni do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia lub
w procesie dzialan nastepczych.

4. Komendant Powiatowy Policji w Bochni zobowiazany jest wylaczy¢ funkcjonariusza z weryfikacji
zgloszenia oraz podejmowania dzialan nastepczych, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci, ktére moga wywota¢ watpliwosc¢ co do jego bezstronnosci w danej sprawie.

5. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszenia prawa przez osoby z Wydzialu Wspomagajacego
KPP w Bochni, zgloszenie sklada si¢ bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Bochni
— w sposob okreslony w § 7 ust. 7 procedury zgloszen zewnetrznych.

Rozdziat 3
Sposoby przekazywania zgloszen
§6

1. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewngtrznego.

2. Zgloszenia zewngtrzne, ktore sa anonimowe, nie beda rozpatrywane wedtug niniejszej procedury.

§7

1. Sposoby przekazywania zgtoszen zewngtrznych obejmuja mozliwos¢ dokonywania zgloszen ustnie
(za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania) lub
pisemnie (w postaci papierowej lub elektronicznej).

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz co najmniej
nastgpujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujace sygnaliste, date oraz miejsce zaistnienia
naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, wskazanie kontekstu
zwiazanego z praca/stuzba, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwosé
wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktorego dotyczy zgloszenie, wskazanie
ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, ktore moga
okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu.

Wzor formularza okreslono w Zataczniku Nr 1 do niniejszej procedury.

3. Zgtoszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu:
+48 478323310 dokonane moze by¢ w dniach roboczych w godz. od 10:00 do 14:00. Zgloszenie to
dokumentowane jest w formie protokotu, odtwarzajacego doktadny przebieg rozmowy, sporzadzonego
przez osobg upowazniona do przyjmowania zgloszen. Svgnalista moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy przez jego podpisanie. Sposdb dokonania sprawdzenia
ustalony zostanie w trakcie rozmowy. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej procedury.

4. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego spotkania
w KPP w Bochni, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim



wyznaczeniu jego terminu. Wyznaczenie terminu spotkania jest mozliwe poprzez skorzystanie
z dedykowanego numeru telefonu: +48 478323310 (w dniach roboczych w godzinach od 10:00 do
14:00). Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu,
odtwarzajacego doktadny przebieg spotkania, sporzadzanego przez osobe wyznaczong do
przyjmowania zgloszen. Sygnalista moze dokonac sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
spotkania przez jego podpisanie. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej procedury.

5. O przyjeciu wniosku, o ktorym mowa ust. 4, osoba go odbierajaca informuje niezwlocznie
Komendanta Powiatowego Policji w Bochni.

6. Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wyslanie go na adres: Wydzial Wspomagajacy, Komenda Powiatowa Policji w Bochni, ul. Krakowska
39, 32-700 Bochnia, w zamknietych dwodch kopertach z dopiskiem: ..zgloszenie zewnetrzne — do rak
wilasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie™;

2) doreczenie go osobiscie do KPP w Bochni ul. Krakowska 39, 32-700 Bochnia w dwoch zamknigtych
kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 5 procedury zgloszen zewnetrznych,
zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Bochni ul. Krakowska 39, 32-
700 Bochnia w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem: ,.zgloszenie zewnetrzne — do rak wlasnych
Komendanta Powiatowego. nie otwiera¢ w sekretariacie™;

2) doreczenie go osobiscie do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Bochni ul. Krakowska
39. 32-700 Bochnia, w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem jak w ust. 7 lit. 1.

8. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez wystanie wypetnionego formularza, ktory stanowi
Zatacznik nr 1 niniejszej procedury i przestanie go na adres e-mail: sygnalista@bochnia.policja.gov.pl

9. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 powinno spetnia¢ warunki okreslone w ust. 2.

10. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 moze by¢ otwierana wylacznie przez Komendanta
Powiatowego Policji w Bochni lub jego | Zastgpcg oraz osoby wyznaczone do przyjmowania zgloszen
zewnetrznych wymienione w § 5 ust. 1.

§8

Zgloszenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, nie podlegaja rejestrowaniu w sposob okreslony
w obowigzujacej w KPP w Bochni Instrukcji kancelaryjnej.

§9

W celu skutecznego podjecia dzialan nastgpczych, a takze przekazania informacji zwrotnej. jak rowniez
poinformowania sygnalisty, iz w wyniku wstepnej weryfikacji zgloszenia przekazano je do organu
publicznego wlasciwego do podjecia dzialan nastgpczych, sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli
w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie
posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowiazek: informowania sygnalisty o przekazaniu albo
odstapieniu od przekazania zgloszenia do organu wlasciwego do podejmowania dziatan nastepczych.
potwierdzania przyjecia zgloszenia, wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ochrong przystugujaca
sygnaliscie, informowania sygnalisty o podjeciu dziatan nastgpczych oraz udzielania informacji
zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.



Rozdzial 4
Poufnos¢ informacji
§10

Osoby, o ktérych mowa w Rozdziale 2 niniejszej procedury, w zakresie przetwarzania danych
osobowych zobowigzane sa do uniemozliwienia uzyskania dostgpu do informacji objetych zgtoszeniem
nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktore;
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji,
na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich osob.
Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych) obliguje
te osoby takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego
wykonywaly t¢ pracg. Obowiazek ten dotyczy takze osob, ktére odpowiadaja za przyjecie oraz
ekspedycje poczty.

§11

Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby wyznaczone do procedowania zgloszen, postuguja
si¢ jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§12

I. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu osobom
nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty.

2. Dyspozycji ust. | nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest obowiazkiem
wynikajagcym z przepisdw prawa powszechnie obowiazujacego, w zwiazku postepowaniami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne, postgpowaniami przygotowawczymi lub
sadowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy
zgloszenie.

§ 13

W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne zostalo przyjete przez osobe niewyznaczong przez
Komendanta Powiatowego Policji w Bochni w tym zakresie, osoba ta zobowiazana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty, osoby.
ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, a takze tresci zgloszenia,

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,.zgloszenie
zewngtrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie™; bezposrednio do
sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Bochni, bez udziatu innych osob.

§ 14

Klauzul¢ informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgloszeniem
naruszenia prawa zawiera Zafacznik Nr 3 do niniejszej procedury.

§15

Klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane zostaly
wskazane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 4 do niniejszej procedury.



Rozdziat 5
Wstepna weryfikacja zgloszenia
§16

1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktore wptyneglo do KPP za posrednictwem kanaléw komunikacji
wskazanych w Rozdziale 3 niniejszej procedury. polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej
do zakresu dziatania Komendanta Powiatowego Policji w Bochni. a jezeli nie nalezy - na ustaleniu
organu publicznego wlasciwego do podjgcia dziatan nastepczych, a takze czy zgloszenie zostato
dokonane przez osobe, o ktorej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow oraz czy nie
zachodza okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgtoszenia, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1-3
ustawy o ochronie sygnalistow, jak rowniez ustalenie czy zgloszenie nie dotyczy sprawy bedacej juz
przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalistg, a nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych mowa
w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastgpczych.

3. W sytuacji. o ktérej mowa w ust. 2, informuje si¢ sygnalist¢ o braku podstaw do dalszego
procedowania zgloszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistow albo odstapieniu od przekazania
zgloszenia, jezeli nie dotyczy ona informacji o naruszeniu prawa.

4. W przypadku kolejnych zgtoszen dotyczacych tej samej sprawy organ moze pozostawi¢ je bez
rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotne;.

5. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wlasciwym do podjecia dzialan nastgpezych
nie jest Komendant Powiatowy Policji w Bochni, osoba wyznaczona do procedowania zgloszenia,
wskazana w § 5 ust. 2 niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach — nie pézniej niz w terminie 30 dni,
przekazuja zgloszenie do wlasciwego organu w sposob zapewniajacy ochrong poufnosci zgloszenia oraz
informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

§17

|. Osoba wyznaczona do procedowania zgloszenia, wskazana w § 5 ust. 2, w terminie 7 dni od dnia
wplywu do KPP zgloszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliScie przyjecie zgloszenia, chyba ze
sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystapily uzasadnione
podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjgcia zgloszenia zagroziloby ochronie poufnosci i tozsamosci
sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

2. Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngtrznego stanowi Zalgcznik Nr 5 do niniejszej
procedury.

§18

1. Na zadanie sygnalisty Komendant powiatowy Policji w Bochni wydaje nie pdzniej niz w terminie
miesiaca od dnia otrzymania zadania za$wiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega
ochronie okreslonej w przepisach Rozdzialu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Wzér zaswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej procedury.




Rozdziat 6
Dziatania nastgpcze
§ 19

1. Zasadniczym celem dziatan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu
zewngtrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia.

2. W toku realizacji dziatan nastepczych wszystkie osoby je realizujace maja obowiazek podejmowania
czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Dziatania nastgpcze realizowane sa w szczegdlnosci przez dziatania o ktérych mowa w art. 2 pkt |
ustawy o ochronie sygnalistow.

4. W ramach dziatan nastepczych istnieje m. in. mozliwos¢:

1) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza, jesli tresci zawarte w danym
zgloszeniu nie pozwalaja w pelni na realizacje celéw dzialan nastepezych,

2) pozyskiwania kopii dokumentoéw dotyczacych badanego naruszenia — z poszanowaniem przepisow
prawa regulujacych kwesti¢ dostepu do danej dokumentacji procedowanej w okreslonym trybie
postgpowania,

3) odbierania wyjasnien od 0sob dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia, w celu
zgromadzenia dodatkowych informacji.

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przekazaniu zadanych wyjasnie lub dodatkowych informacji lub ich
przekazanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty. odstepuje sig od zadania
wyjasnien lub dodatkowych informacji.

6. Komendant Powiatowy Policji w Bochni przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotna na temat
podjetych dziatan nastepczych w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia
zewnetrznego. W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje sygnaliscie informacje
zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngetrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia
zewngtrznego.

7. Komendant Powiatowy Policji w Bochni informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku
postgpowania wyjasniajacego wszczetego na skutek zgloszenia zewnetrznego.

8. Zakonczenie postepowania wyjasniajacego dokumentuje sie sprawozdaniem przedktadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Bochni, zawierajacym w szczegolnoscei
informacje o:

1) przebiegu realizowanych czynnosci i ich wynikach,

2) rekomendacjach w zakresie srodkéw naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktora
dokonala naruszenia prawa, badz dalszego nadania biegu sprawie m. in. poprzez wskazanie, ze wskutek
dziatan nast¢pezych stwierdzono, iz informacja objeta zgloszeniem winna by¢ procedowana w trybie
przepisow odrebnych.




Rozdziat 7
Rejestr zgloszen zewnetrznych
§20

1. Zgloszenie zewnetrzne podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewngtrznych, prowadzonym
odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzor Rejestru zgtoszen zewngtrznych stanowi Zalgcznik Nr 7 do
niniejszej procedury.

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzi si¢ w Wydziale Wspomagajacym. W przypadku wystapienia
okolicznosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 procedury zgloszen zewnetrznych Komendant Powiatowy
Policji w Bochni podejmuje decyzje, co do sposobu rejestracji zgloszenia.

3. Wpisow do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuja osoby wyznaczone wskazane w § 5 ust. 1.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym w zabezpieczonej przed dostgpem o0s6b
postronnych szafie zamykanej na klucz. Nadzor nad czynnosciami zwigzanymi z prowadzeniem
i przechowywaniem rejestru sprawuje kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej jest prowadzony.

4. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe
oraz pozostale informacje w Rejestrze zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat, po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewngtrzne do organu publicznego wlasciwego
do podjecia dzialai nastepczych lub zakoficzono dziatania nastepeze, lub po zakoriczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dzialaniami.

Rozdzial 8
Obowiazki sprawozdawcze
§ 21

|. Za kazdy rok kalendarzowy Wydzial Wspomagajacy sporzadza zbiorcze sprawozdanie zawierajace
dane statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych, obejmujace:

1) liczbe przyjetych zgloszen zewngtrznych,

2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan.

3) szacunkowa szkode majatkowa. jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszen prawa bgdacych przedmiotem zgloszenia zewngtrznego - o ile KPP
posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktorych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani informacji
stanowigcych tajemnice prawnie chroniona.

3. Zbiorcze sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu o dane dotyczace
zgloszen zewnetrznych pozostajacych w dyspozycji Wydziatu Wspomagajacego.

4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Powiatowego Policji
w Bochni, a nastepnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31
marca roku nastgpujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza sig na wzorze wskazanym w tresci art. 47 ust. 5
ustawy o ochronie sygnalistow.



Rozdziat 9
Przeglad procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
§ 22

I. Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego lub osoba go zastepujaca, co najmniej raz na trzy lata dokonuje
przegladu procedury zgloszen zewnetrznych.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu. o ktorym mowa w ust. 1 przypadkéw
skutkujacych koniecznoscia wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania zgloszen zewnetrznych,
osoby wskazane w ust. | informuja o tym niezwlocznie Komendanta Powiatowego Policji w Bochni,
ktory podejmuje ostateczng decyzje w tym zakresie. W przypadku podjecia przez Komendanta
Powiatowego Policji w Bochni decyzji o koniecznosci dokonania zmian w obowiazujacej procedurze
dokonywania zgloszen zewngtrznych Naczelnik Wydzialu Wspomagajacego lub osoba go zastepujaca
niezwlocznie podejmuje dziatania zmierzajace do nowelizacji tejze procedury.

3. Procedura okreslona w ust. 2 winna by¢ réwniez inicjowana poza trybem przegladu procedury
zgloszen zewnetrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przez Naczelnika Wydziatu
Wspomagajacego lub osoby go zastepujacej przypadkéw skutkujacych koniecznoscia wprowadzenia
zmian w tejze procedurze.

Rozdziat 10
Przepisy koncowe
§23

Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest Komendant
Powiatowy Policji w Bochni.

§ 24

Procedura przyjmowania zgtoszen zewngtrznych wehodzi w zycie z dniem 25.12.2024 r.

podinf. Jarostaw Kmiaé



Zatacznik nr 1 do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

Komenda Powiatowa Policji w Bochni
Tel.: 47 83 23 310

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Osoba dokonujgca zgloszenia:

Data sporzadzenia: | .o e e s

I THEEWISKO! = | cossmssmenmnmmsosmnsssrnns snmsapeess framens sy s st sy
IMIE 0JCA: | e
Data i migjsce urodzenia: | ......ooovuoiriiiiiiiiiiiie i
Adres zamisszhanial | | socousmsneriams s i s s s s s s
Adres email (0pcjonalnie) | ..o
Numer tel. KONtaKtOWEZ0 | ceueriiienieiiiiiiiee i e

Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

prawa)

Naruszenie prawa, ktdre jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zaznaczyé wlasciwe pole znakiem , X" moze to by¢ jedno lub wiele pél w zaleznosci od charakteru naruszenia

O korupcji

Od zamowien publicznych

0 dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systemow
informatycznych

| inne

Tresé zgloszenia, w tym opis szczegblowy podejrzenia naruszenia prawa oraz
okolicznosci ich zaj$cia zgodnie z posiadang wiedza:
Zgloszenie powinno zawierad w szczegdlnosci:

wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa lub data i migjsce pozyskania infermacji o jego naruszeniu,

apis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgeych mozliwos¢ wystgpienia naruszenia prawda,

podmiol, kiorego dotyczy zgloszenie,

wskazanie kontekstu zwigzanego = pracq.

wskazanie ewentualnych Swiadkéw,

wskazanie oséb, ktéryeh zgloszenie dotyczy, sposob naruszenia, np. niedopetnienie obowigzkéw. przekroczenie
uprawnieh, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyezy (przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego,
regulacje wewnetrzne, standardy. wytvezne),

inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypetnienia:




Czy zglaszane sa dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?

(Prosimy je wymienié i dolgezyé do przekazywanego formularza)

Lp.

Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wczesniej zglaszane?
(Prosimy zaznaczyé wlasciwg odpowied? znakiem .. X")

TAK

NIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczeéniej, prosimy wskaza¢ kiedy, komu i w
jakiej formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypelnienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa weze$niej, prosimy wskazaé, czy otrzymana

zostala odpowiedz na to zgloszenie:
(Prosimy zaznaczyé wlasciwg odpowied? znakiem ., X”)

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedz zostala

udzielona:

Pole do wypetnienia:

/podpis zgtaszajacego/




Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U.UE.L.z2016r. nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 .
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Bochni z siedzibg przy ul.

Krakowskiej 39, 32-700 Bochnia.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych

Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z wyznaczonym przez Administratora

Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kpp@bochnia.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. | lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z2016 r.nr 119, str. | ze zm.)

- RODO, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

w celu realizacji obowiazku prawnego zwiazanego z przyjmowaniem zgloszen dot. naruszen prawa, w zwiazku

z podjeciem dzialan nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji co wynika z przepiséw cyt. Ustawy.

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

Ochrona tozsamosci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje, Pani/Pana dane

osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego

za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyraZna zgoda.

6. Szczegdlne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi
przez sady, w tym w celu zagwarantowania Panu/i prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana
danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastgpezych oraz
dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do Zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przyshuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora
narusza przepisy RODO

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w

trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb postgpowania z informacjami o
naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w
Bochni.

. Pani/a dane nie beda udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

12. Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

o

(93]

n

—

Do rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa. ze jest
nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800676676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl.

Adres korespondencyjny: biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy
na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.




Zatacznik nr 2 do Procedury Zgtoszen Zewnetrznych

Komenda Powiatowa Policji w Bochni

Protokol spotkania/rozmowy*

W oparciu o przepisy Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Bochni oraz Komisariacie
Policji w Nowym Wisniczu

(data i podpis zglaszajacego)




Omdwienie:skreslett i poprawek: ....ooimmsismsmmmarumsmssomsssmes s vrs s T SR T T R
Protokot zakonczono dnia: ... 7L U
Protokot podpisano po osobistym odczytaniu przez osobe zglaszajaca co przyjmujacy zgloszenie i

osoba zglaszajaca potwierdzaja wlasnorecznymi podpisami:

(przyjmujacy zgloszenie) (osoba zgtaszajaca)

Sygnalista zglasza wniosek o mozliwos¢ dokonania osobistego sprawdzenia, poprawienia i

zatwierdzenia protokotu rozmowy TAK/NIE* w terminie ..................ooooeiiin,

W ARl o memmmmomnns Wi . WObECNOSCl «evvvviiiiiiiiiea zglaszajacy
zapoznal si¢ z trescia protokotu rozmowy z dnia .................. , dokonat jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujaCym ZaKIESIE .............iuuiie ittt e
co potwierdza wlasnorgeznym podpiSem ............ouiii it

(podpis prowadzacego czynno$¢ zapoznania)




Zatacznik nr 3 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W
ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KPP W BOCHNI

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisOw prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U.UE.L.z2016r. nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Bochni z siedziba przy ul.
Krakowskiej 39, 32-700 Bochnia.

2. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kpp@bochnia.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r.nr 119, str. 1 ze zm.)
- RODO, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)
w celu realizacji obowiazku prawnego zwiazanego z przyjmowaniem zgloszen dot. naruszen prawa, w zwiazku
z podjeciem dziatan nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji co wynika z przepisow cyt. Ustawy.

4. Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Ochrona tozsamosci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje, Pani/Pana dane
osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego
za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyraZna zgoda.

6. Szczegdlne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi
przez sady, w tym w celu zagwarantowania Panu/i prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana
danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wilasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu. lub sadowemu.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych oraz
dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystgpuja inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przyshuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora
narusza przepisy RODO

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w
trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb postepowania z informacjami o
naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w
Bochni.

11. Pani/a dane nie beda udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

12. Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

LI

Do rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego prawa, ze jest
nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800676676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl.

Adres korespondencyjny: biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwosé przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.




Zatacznik nr 4 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA OSOB
WSKAZANYCH W ZGLOSZENIU NARUSZENIA PRAWA W KPP W BOCHNI

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypeiniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U.UE.L.z2016r. nr 119, str. | ze zm.) — dalej RODO w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Bochni z siedziba przy ul.
Krakowskiej 39, 32-700 Bochnia.

2. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych

Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z wyznaczonym przez Administratora

Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod kpp@bochnia.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu:

- przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego w zwiazku ze zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa w

zakresie niezbednym do wypehienia obowiazku ciazacego na Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 [it. ¢)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016

r.nr 119, str. 1 ze zm.) - RODO , w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

- prowadzenia dokumentacji w oparciu 0 obowiazek prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie

sygnalistow zgodnie z art. 6 ust. | lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. nr 119, str. 1 ze zm.) - RODO , w zwigzku z przepisami ustawy z

dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

4. Pani/a dane osobowe zostaly podane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia.

5. Pani/a dane osobowe beda udostepnienia wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisow prawa.

6. Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie lub zakoficzono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

7. Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust.
1 lit. g RODO w zakresie pozyskania informacji o zrodle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢, chyba
ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistéw albo wyrazit zgode na takie przekazanie. Posiada Pan/i prawo do sprostowania danych osobowych,
usunigcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2.
00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora
narusza przepisy RODO

9. Pani/a dane nie beda udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

10. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

11. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

(75

Do rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa, ze jest
nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800676676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl.

Adres korespondencyjny: biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.




Zalacznik nr 5 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

........................................... Bochnia, dnia
(pieczec nagiowkowa jednostki)

POTWIERDZENIE PRZYJECIA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024
poz. 928) w zwiazku z Procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Bochni oraz Komisariacie
Policji w Nowym Wisniczu, potwierdzam przyjgcie zgloszenia dokonanego w dniu
poprzez zgloszenie ustne/pisemne*

Zatacznik:
KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM
NARUSZENIA PRAWA W KPP W BOCHNI (o ile nie zostala przekazana wczesnicj

* niepotrzebne skreslic




Zalacznik nr 6 do Procedury Zgtoszen Zewnetrznych

........................................... Bochnia,dnia ........oooviieiiiinan...
(pieczec naglowkowa jednostki)

ZASWIADCZENIE

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024
poz. 928) w zwiazku z Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Bochni oraz Komisariacie
Policji w Nowym Wisniczu, zaswiadcza sie, ze Pan/i ............ccoiviiiiiiiininiiiiininnnnn. Nr
prowadzonej SPrawy ........cececeveieierineriienennn. podlega ochronie przed dzialaniami odwetowymi
okreslonymi w przepisach Rozdzialu 2 wymienionej na wstepie ustawy.



Zalacznik nr 7 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

| tepezych

n nas

dziala

7 1 ¥ 1] [

ejmowania

d

n prawa oraz po

-

loszen zewnetrznych narusze

Zyjmowania zg

Rejestr zgloszen do ,,Procedury pr:

1CZU

Nowym Wisn

isariacie Policji w

w Komendzie Powiatowej Policji w Bochni oraz Kom

femn

yaAzadaiseu
usjeizp
eiuazpemoxd
0P BUOZOBUZAM

2qOSQ)

Ameids
BIUIZOUONEZ BIE(]

yakakzafiop
uemodsisod
nyAm

M IURYSAZPO
Aomy zeo
emoykfew epoyzs
PAVOYUNDRZS

URJRIZp |DAZS[EP
niuesow fapodaiu
a

oqe yaszadaiseu
YoaRIURRIZP
yasidipod

o eleuuojup

Alsi[eudiAs duoiyoo
wAdsefezpramiod
NIUAZIPRIMSEZ
WAURPAM

0 eleuLoju|

nwauzatgnd
mouefio
BIUDZSORZ
muezeyazid

0 AISI[BUTAS
BluRMmouLojutod
BIR(Q

ourzeyazid
offaiony

op ‘yaAzaddiseu
ueeizp edlpod
op OFamSEIM
ofauzarqnd
NUEFIO J1UBZEYS A\

21udZSO[F2
10p [a101y “Aqoso
2M04OS0 aueQ

eamead eluazsnieu
101WPAZI]

Aisieudss
NINRIUOY Op SAIPY

Aistjeusias
2A10q0s0 aue(]

ddM op nmApm
TIEP/RIUAZSO[IZ
RIUBUONOP BIB(]

RIUAZSOJFZ JaWnNN




